BILDUNGS- UND TECHNOLOGIEZENTRUM ZU EISENBERG

GMBH

PCqung flr Senioren
— 2011/ 2012 —

So finden Sie uns:

Bildungs- und Technologie-Zentrum zu Eisenberg GmbH in Thlringen
Klosterlausnitzer StraBe 19
07607 Eisenberg

Sekretariat Tel.: 036691/74-0
Fax: 036691/74-20

info@butz-eisenberg.de
http://www.butz-eisenberg.de

Stand: 08/2011

Ihre Anmeldung

Fur lhre Fragen stehen wir jederzeit zur ) g .
(bitte kreuzen Sie die gewunschten

Verfiigung!
Themen an)
O | pc-Grundlagen O Textverarbeitung mit Microsoft Word
] | Digitale Bildbearbeitung mit Picasa ] 'Ilz'izslllenkalkulatlon mit Microsoft
Internet
] | - Einkaufen und Verkaufen im Internet
- Internetrecherche




Ausbildungsinhalte zu unseren Angeboten:

PC-Grundlagen

Aufbau des Desktop und Startmenis
Ordner anlegen

Dateien speichern, organisieren und suchen
Sicherheit am PC durch Updates

Firewall verwalten

Sicherer Virenschutz

Termin: immer dienstags ab 01.11.2011

Tabellenkalkulation mit

Microsoft Excel

Programmerklarung und Symbolleisten
Bewegen und Markieren in Tabellen
Erstellen und Bearbeiten von Formeln
Formatierungsmoglichkeiten in Tabellen
Kennenlernen von Funktionen
Auswerten von Tabellen mit Diagrammen
Arbeiten mit Tabellenblattern

richtiges Drucken von Tabellen

Termin: immer donnerstags ab 05.01.2012

10 Stunden 25 Euro

20 Stunden 50 Euro

Digitale Bildbearbeitung mit Picasa

Bilder von Digitalkamera speichern, Bildformate,
Arbeitsfenster Picasa, Funktionen der Optimierung
von Bildern, Bilder drucken

Termin: immer Di und Do ab 06.12.2011

10 Stunden 25 Euro

Internet

- Internetzugangsmaglichkeiten
- Sicher Einkaufen im Internet
Onlineshops, Benutzereinrichtung,
Bezahlsystem paypal

- Verkaufen im Internet

- Moglichkeiten mit EBAY

- Internetrecherche
Suchmaschine, Favoriten, Sicherheitstipps
- Google Maps

- richtige Browserwahl

Termin: immer dienstags ab 03.01.2012

Textverarbeitung mit

Microsoft Word

Programmerklarung und Symbolleisten
Zeichen und Absatzformatierung
Aufzéhlung und Nummerierung

Tabellen, Grafiken, Autoformen einfligen
Seitenansicht und Drucken von Dokumenten
Einladungen und Formulare erstellen
Arbeiten mit Kopf- und Ful3zeile

Termin: immer dienstags ab 13.03.2012

20 Stunden 50 Euro

20 Stunden 50 Euro

Gruppen- oder Einzelkurse auf Anfrage

Hinweis:

Die Kurse finden jeweils dienstags oder donnerstags im PC-Kabinett Raum 80 des Bu.TZ
in der Zeit von 15:00 bis 16:30 Uhr als Doppelstunde statt. Eine Unterrichtsstunde entspricht 45 Minuten.
Den genauen Zeitplan finden Sie im Internet unter www.butz-eisenberg.de/downloads

Sie Haben noch Vorschldge oder Anregungen fur  Ihre Anmeldung
diese Themen? Wir freuen uns iber Ihre Antwort! (bitte kreuzen Sie auf der Ruckseite die
gewtunschten Themen an)

Ihre Anregung:

Anrede

Name, Vorname

Anschrift

PLZ Ort

Telefon




